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a osnovu Clana 38. stav 3. Zakona o zastitniku gradana SI. GI. Broj 79/05 i 54/07, i ¢lana 45.
Odluke o zastitniku gradana opstine Sjenica (“Opétinski sluzbeni glasnik Sjenica”, br. 10/17),
Zastitnik gradana, uz saglasnost Opstinskog vece opétine Sjenica, donosi

PRAVILNIK O UNUTRASNJEM UREDENJU | SISTEMATIZACIJI RADNIH MESTA U
STRUCNOJ SLUZBI ZASTITNIKA GRADANA

Clan 1
Uvodne napomene

Ovim Pravilnikom utvrduju se unutrasnje  organizacione jedinice i njihov delokrug sa
odgovaraju¢im opisom posla i zvanja sluzbenika na izvrsilactkim radnim mestima u sluzbi
Zastitnika gradana.

Clan 2
U strucnoj sluzbi Zastitnika gradana obavljaju se sledeéi poslovi :

Postupanje po prituzbama gradana,

Prijem gradana i obavljanje drugih komunikacija sa gradanima ,
Sastavljanje godisnjih izvestaja o radu Zastitnika gradana ,
Drugi poslovi iz nadleznosti zastitnika gradana.
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Clan 3
Sistematizacija radnih mesta

Pravilnik o unutraSnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta sadrZi — radna mesta na
polozaju, izvrSilacka radna mesta i radna mesta na kojima rade namestenici u struénoj sluzbi
Zastitnika gradana opstine Sjenica

Clan 4
Ukupan broj radnih mesta u struénoj sluzbi Zastitnika gradana je 2 ( dva ).

Radna mesta su sledeca:

- Sekretar Zastitnika gradana - broj izvrsilaca 1
- Radno mesto administrativno — tehnickog sekretara- broj izvrilaca 1



Clan 5
Opis poslova sekretara

Rukovodi stru¢nom sluzbom Zastitnika gradana, koordinira i usmerava rad stru¢ne sluzbe,
stara se o blagovremenom obavljanju poslova i funkcionisanju sluzbe izraduje plan rada,
saraduje sa drzavnim i drugim organima , organizacijama i ustanovama u vrsenju nadleznosti
Zastitnika gradana- vrsii druge poslove po nalogu Zastitnika gradana .

Uslovi radnog mesta - visoka Skolska sprema iz oblasti pravne struke, najmanje 3 godine
radnog iskustva, polozen strucni ispit za rad u drzavnim organima.

Clan 6
Opis poslova tehni¢kog sekretara:

Obavlja poslove direktne i telefonske komunikacije sa strankama i zaposlenima u cilju
pravovremene razmene informacija, vrsi prijem i slanje elektronske i druge poste, vrsi prijem
stranaka , radi evidenciju rasporeda stranaka, obavlja i druge poslove po nalogu Zastitnika
gradana.

Uslovi radnog mesta: srednja stru¢na sprema pravne struke, 1 godina radnog iskustva, poloZen
strucni ispit za rad u drzavnim organima .

Clan7

Sekretara stru¢ne sluzbe i administrativnog radnika postavlja Zastitnik gradana u skladu sa
Zakonom i Odlukom Skupstine opétine Sjenica o Zastitniku gradana.

Clan 8

Za rad u sluzbi Zastitnika gradana moze se angazovati lice u svojstvu volontera radi obuke i
osposobljavanja za rad u sluzbi u skladu sa Zakonom.

Clan 9
Prelazne i zavr$ne odredbe

Zastitnik gradana ce rasporediti sluzbenike i namestenike na radna mesta utvrdena ovim
Pravilnikom u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika .

Ovaj Pravilnik stupa na snagu po dobijanju saglasnosti od strane Opstinskog veca opétine
Sjenica, narednog dana od dana objavljivanja u ,Opstinskom sluZzbenom glasniku®.
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